[image: image1.png]UNEB [Uro
Unidade de Desenvolvimento Organizacional

UNIVERSIDADE DO | L. A
ESTADO DA BAHIA Escritorio de Processos e Projetos





[image: image2.jpg]




	UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA

Autorização Decreto nº 9237/86. DOU 18/07/96. Reconhecimento: Portaria 909/95, DOU 01/08-95

UDO / EPP
	[image: image3.jpg]





ATA DE REUNIÃO

1. Dados da Reunião

	Data
	Responsável 
	E-mail
	Hora início
	Hora término
	Local

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Pauta

	Item
	Descrição

	A
	

	B
	

	C
	


3. Convocados
	Nome
	E-mail
	Tel./Cel./Ramal
	Presente (S/N)
	Convocado (S/N)
	Setor / Instituição

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. Assuntos Discutidos / Decisões

5. Encaminhamentos

	ENCAMINHAMENTOS

	Assunto
	Responsável
	Prazo

	
	
	

	
	
	


As contribuições e retificações a esta ata de reunião devem ser enviadas para <e-mail do responsável> até 48 horas após o seu recebimento. A não manifestação implica aceitação da Ata.

Ata elaborada por <nome do responsável> em <data da reunião>.

Rua Silveira Martins, 2555. Cabula – Salvador – Bahia - Brasil - CEP. 41150-000

Tel. (71) 3117-2200 


